PREFEITURA MUNICIPAL DE

SANTO ANTONIO DO AVENTUREIRO
CNPJ: 17.710.476/0001-19

Projeto de Lei Municipal n2 02/2025
APROVADO

&w / 7p) /Q 8.5 Estabelece a forma de concesséo de

Q" / X digrias de viagem no @&mbito da
Sot m Ropes ke 572/07 Administragdo Municipal e determina
PRESIDENTE outras providéncias.

A Camara Municipal de Santo Anténio do Aventureiro, Estado de Minas Gerais, por
seus lidimos representantes, aprova, e Eu, Prefeito, sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 12 Esta Lei dispGe sobre a concessdo de diarias de viagem aos agentes politicos e aos
servidores publicos municipais do Poder Executivo, regulamentando as condicdes de
pagamento, prestagao de contas e fixando os respectivos valores.

Paragrafo tnico. Para os fins deste artigo consideram-se:

| — Agente Publico: termo genérico para designar agentes politicos, servidores publicos,
empregados publicos e particulares em colaboragdo com o Poder Publico.

Il - Agentes Politicos: termo especifico para se referir ao Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios
Municipais.

[Il - Servidores Publicos: termo especifico para se referir aos servidores efetivos, contratados
temporariamente ou comissionados.

Art. 22 O Prefeito, Vice-prefeito, Secretarios Municipais, Assessores e os Servidores Publicos
do Poder Executivo que se deslocarem da sede do Municipio, a servigo ou para participar de
cursos, seminarios, congressos, eventos de capacitacdo profissional, desempenho de
atividades atreladas ao exercicio de seu cargo ou funcio publica em viagens oficiais, viagens
administrativas de interesse do Municipio ou dos 6rgdos onde estio lotados, desde que
devida e previamente autorizadas, perceberdo valores para suportar as despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomoc3o.

§ 12 A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de cota orcamentaria e financeira
disponiveis.

§ 22 A didria de viagem é devida, também, a servidores cedidos ao Poder Executivo do
Municipio de Santo Ant6nio do Aventureiro, por qualquer 6rgao da Administracdo Publica
Federal, Estadual e de outros Municipios, observados os requisitos desta Lei.

Art. 32 A didria é devida ao servidor publico municipal ou agente politico que se deslocar a
outro Municipio, no periodo superior a 08 (oito) horas, limitada a uma diaria a cada periodo
de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final da
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contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do Municipio
de Santo Anténio do Aventureiro.

Art. 42 O pagamento de didrias instituido por esta Lei tem carater de verba indenizatéria,
ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragio/subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 52 Os valores das diarias de viagem s3o aqueles constantes da Tabela do Anexo | desta
Lei.

§ 12 O Poder Executivo fica autorizado a atualizar, anualmente, por meio de atos proprios,
os valores das didrias de viagens, com base no INPC/IBGE.

§ 22 Caso a despesa efetuada pelo servidor publico ou agente politico exceda o valor da
didria de viagem, a diferenga correrd as suas expensas, exceto se houver a devida
justificativa e comprovagdo para tal, quando ser4 arcado pela Prefeitura.

§ 32 E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicdo de carater
indenizatério de despesas com alimentac3o.

§ 42 As didrias poderdo ser pagas antecipadamente mediante empenho ordinario.

§ 52 Em casos de emergéncia, as didrias poderdo ser processadas no decorrer ou apos o
deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§ 62 O agente publico que receber didria de viagem e, por qualquer motivo, n3o se afastar
da sede, ou na hipétese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir
os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, sob pena de
ressarcimento ao erario mediante desconto integral e imediato em folha, sem prejuizo de
outras sangdes legais.

Art. 62 A excecdo do motorista, o servidor que, por convocacao expressa, afastar-se de sua
sede acompanhado de seu superior hierdrquico, faz jus ao mesmo tratamento dispensado a
essa autoridade, no que se refere as despesas de viagens.

Paragrafo dnico. Quando dois ou mais servidores, ressalvado o motorista, que recebam
didrias com valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma
atividade técnica, serd concedida a todos didria equivalente a4 do servidor que estiver
enquadrado na faixa superior, desde que autorizado pelo ordenador da despesa.

Art. 72 S3o0 competentes para autorizar a concessdo da didria o Prefeito e/ou o Secretario
Municipal.

§ 12 As diarias deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas da data prevista para o seu deslocamento, através de formulario proprio, constante do
Anexo lI, a ser disponibilizado pelo Secretario da pasta em que estiver vinculado o servidor, o
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qual, ap6s aprovagdo, sera encaminhado a contabilidade, antes do inicio do deslocamento,
para que possam ser empenhadas previamente.

§ 22 A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a urgéncia e
o custo da viagem.

§ 32 O custeio de despesas de viagens, preferencialmente, se dara por meio de diarias, ao
passo que a forma de adiantamento e reembolso deve ocorrer quando o valor das diarias for
insuficiente para custeio das despesas de viagem ou por fato excepcional.

§ 42 O custeio das viagens aéreas ou terrestres por meio de aeronaves ou dnibus para os
demais Estados da Federagdo, exceto Minas Gerais, ndo se incluem nos valores das diarias
estipuladas nesta Lei, cuja despesa ocorreré na forma de adiantamento ou reembolso.

Art. 82 Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de didrias de viagem é
obrigatério a apresentag&o do relatério circunstanciado, com a demonstracdo da motivacao
da viagem, do periodo da viagem e apresentacio de Nota Fiscal de hotel, no caso de
pernoite, ou de documentos idéneos nos casos de didrias sem pernoite que comprovem a
presenca em Municipio fora da sede do Municipio de Santo Anténio do Aventureiro/MG, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido & autoridade
concedente, devendo para isso utilizar o formulario constante no Anexo lII.

§ 12 O servidor que ndo apresentar o Relatério de Viagem na forma e no prazo estabelecido
no caput deste artigo ficara impedido de receber novas didrias enquanto perdurar a
irregularidade e, 10 (dez) dias apds o retorno, serd notificado para restitui-las, mediante
desconto integral e imediato em folha, sem prejuizo de outras sancdes legais, sendo
consideradas como ndo utilizadas.

§ 22 A prestagdo de contas dos adiantamentos sera nos termos na Lei Municipal 630/2000 e

para o reembolso serdo exigidos todos os comprovantes fiscais que originaram as despesas
de viagem.

Art. 92 A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas é do agente
publico solicitante e deve ser fiscalizado por sua chefia direta.

Paragrafo unico. O controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo apurar a
exatiddo do célculo da didria e verificar o cumprimento do prazo para apresentacio de

“Relatério de Viagens”, com emissdo automatica de Aviso de Cobranga dos que estiverem
em atraso.

Art. 10. A diaria ndo é devida nos seguintes casos:

I - Quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio.
Il - Quando o afastamento for inferior a 08 (oito) horas.
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Il - Quando o evento para o qual o servidor ou agente politico estiver inscrito disponha de
alimentacao e hospedagem incluidas.

IV - Seja exclusivo interesse do agente politico ou do servidor.

V - Aos sdbados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia ou
necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, e autorizada pela
autoridade competente.

VI - Ao servidor que estiver em falta com a apresentacio de “Relatério de Viagem” e/ou
documentos comprobatdrios de didria de viagem.

Paragrafo tnico. Quando o deslocamento for inferior a 08 (oito) horas, mas ocorrer com
necessidade em horario de almogo ou jantar, o agente politico poderd ser ressarcido das
despesas que efetuar com alimentag3o, desde que o preco da mesma seja compativel com o
praticado pelo mercado similar.

Art. 11. As diarias identificadas no Anexo | desta Lei, como “Demais Municipios do Estado de
Minas Gerais”, serdao sempre concedidas na modalidade “sem pernoite” e o custo da
hospedagem sera por meio de adiantamento no valor da diaria cobrada pelo hotel.

Art. 12. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir normas complementares a esta Lei, nos
limites de suas competéncias.

Art. 13. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou receber
didria indevidamente.

Art. 14. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de dotacdes
orgamentarias proprias, constantes no orcamento municipal vigente.

Art. 15. As situagdes excepcionais ndo previstas nesta Lei serdo resolvidas, de acordo com a
sua competéncia, pelo Prefeito do Municipal.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢des em contrario, inclusive as Leis Municipais 851/2017 e
898/2018.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicac3o.

Prefeitura de Santo Anténio do Aventureiro/MG, 20 de fevereiro de 2025.

Amaury de Sd Ferreira\
Prefeito Municipal
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ANEXO | - PROJETO DE LEI MUNICIPAL 02/2025

Valores das Diarias de Viagens para o Territério Nacional

Destino Faixa | (R$) | Faixa Il (R$) | Faixalll (R$) | Faixa IV (R$) | Faixa V (R$)
Brasilia/DF e Capitais 1.500,00 1.000,00 800,00 300,00 200,00
dos demais Estados c/pernoite c/pernoite c¢/pernoite c/pernoite ¢/pernoite
(exceto Belo Horizonte)
750,00 500,00 400,00 200,00 100,00
s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite
Belo Horizonte e Regido 1.000,00 600,00 500,00 400,00 150,00
Metropolitana e c/pernoite ¢/pernoite c/pernoite c/pernoite c/pernoite
Municipios de outros
Estados que ndo sejam 500,00 300,00 200,00 150,00 100,00
Capitais s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite
Juiz de Fora 400,00 300,00 250,00 200,00 100,00
c/pernoite c/pernoite c/pernoite c/pernoite ¢/pernoite
200,00 100,00 100,00 100,00 50,00
s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite
Demais Municipios do 200,00 100,00 100,00 100,00 50,00
Estado de Minas Gerais | s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite s/pernoite

Enquadramento:

Faixa I: Prefeito e Vice-Prefeito
Faixa Il: Secretarios Municipais

Faixa Ill: Assessores

Faixa IV: Servidores Publicos (concursados, contratados, comissionados)
Faixa V: Motoristas (concursados, contratados)

Santo Anténio do Aventureiro/MG, 20 de fevereiro de 2025.

Amaury de Sé Ferreira

Prefeito Municipal
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ANEXO Il = PROJETO DE LEI MUNICIPAL 02/2025.

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM.
EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:

FUNCAO/ CARGO:
PERIODO:

INICIO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):
OBJETIVO:

DESPESAS:

TIPO DE DESPESA Valor Solicitado Valor Aprovado
Didria:
Alimentacéo:
Transporte Urbano:
Passagem:

Total:
APROVACAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO SECRETARIA:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

Santo Anténio do Aven iro/MG, 20 de fevereiro de 2025.

crei )

Amaury de Sa Ferreira
Prefeito Municipal
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ANEXO Ill - PROJETO DE LEI MUNICIPAL 02/2025

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM
EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:
SOLICITANTE:

FUNCAO/CARGO:

PRESTACAO DE CONTAS
DIARIAS ANTECIPADAS [ DIARIAS VENCIDAS O

VIAGENS PREVISTAS, periodo de:

Inicio [ Término: |

Dia Més Origem Destino | Horério Saida/Chegada Transporte

OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS: Conforme Certificado e Cronograma em anexo.
JUSTIFICATIVA:

DESPESAS Valor Valor a | Valor a | Guia Guia de
REALIZADAS recebido restituir ressarcir lancamento | depdsito
Diaria
Alimentacdo
Transporte Urbano
Passagem

Total
APROVACAO:
DATA:
CARIMBO/ASSINATURA:
VISTO SECRETARIA:
DATA:

CARIMBO ASSINATURA:

Santo Ant6nio do Avenjreiro/MG, 20 de fevereiro de 2025.

Amaury de Sd Ferreira
Prefeito Municipal



