2. DE SANTO ANTONIO DO AVENTUREIRO

< ESTADO DE MINAS GERAIS
CNP3J N° 19.774.777/0001-31

RESOLUCAO N°. 001 DE 12 DE MARCO 2025.

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIA DE VIAGEM NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO AVENTUREIRO.

. i' CAMARA MUNICIPAL

O Povo do Municipio de Santo Anténio do Aventureiro, por seus representantes no Poder
Legislativo aprovou e eu, Presidente da Camara Municipal promulgo a seguinte RESOLUCAO:

CAPITULOI
DA INSTITUICAO E CONCESSAO DAS DIARIAS DE VIAGENS

Art. 1°. A concessdo de didria de viagem, de natureza indenizatoria, fica instituida, no dmbito da
Camara Municipal de Santo Antonio do Aventureiro.

Art.2°, Os vereadores e servidores da Cdmara Municipal que se deslocarem de sua sede para
localidade diversa daquela em que realizam suas atividades, eventualmente e por motivo de

Servigo, participagdo em eventos ou cursos de capacitagio profissional, fazem jus a percepgdo de
didria de viagem nos termos desta Resolugio.

Paragrafo tnico. Sede ¢ a localidade onde o vereador ou servidor tem exercicio.

Art.3°. Para efeito desta Resolugdo, didrias de viagens sdo valores pagos ao vereador ou servidor
por dia de afastamento da sede do servigo, em caréter eventual e transitério, quando em atividade
realizada no interesse ou em virtude do exercicio de suas funcdes, destinadas a indeniza-lo de
despesas extraordinarias com hospedagem, alimentagdo e locomogéo urbana.

Art. 4°. A concessdo de diaria de viagem pelo Presidente da Camara fica condicionada a existéncia
de disponibilidades orcamentarias ¢ financeiras.

§1°. A concesso de didria de viagem necessita de motivagio para o deslocamento, assim como da
existéncia de nexo entre as atribuigdes regulamentares e as atividades realizadas na viagem.

§2°. Em todas as hipoteses de concessdo de diaria de viagem ser exigida a comprovagdo de
comparecimento nas atividades a serem realizadas e, em se tratando de viagens para cursos de
capacitagdo, de frequéncia.

§3°. No caso de viagem para curso de capacitagdo, se ndo cumprido o minimo de 75% (setenta e
cinco por cento) de frequéncia, salvo justo motivo devidamente comprovado junto ao Presidente
da Camara, ndo sera concedida diaria de viagem, devendo aquele que recebeu adiantamento de
diaria de viagem devolver todo esse valor, sob pena de desconto integral e imediato em folha de
pagamento dos valores de diaria de viagem recebidos, sem prejuizo de outras sangdes legais.

Art. 5°. E possivel o pagamento de didria de viagem no caso de utilizag@o de transporte terrestre e
aéreo.

§1°. E possivel o pagamento de diaria de viagem no caso de utilizagdo de transporte terrestre por
veiculo particular, apenas nos seguintes casos:
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I- em veiculo locado pelo vereador ou servidor de prestador de servigo ou cedido por outro érgio
publico municipal, desde que previamente autorizado pelo Presidente da Camara:

[I- em veiculo do proprio vereador ou servidor, desde que previamente autorizado pelo Presidente
da Camara;

[1I- em caso de urgéncia e de relevante interesse piiblico, desde que seja a forma mais rapida para

0 deslocamento do vereador ou servidor e que seja previamente autorizado pelo Presidente da
Camara.

§2°. As normas dispondo sobre a forma de indenizagdo das despesas realizadas pelo vereador ou
servidor que utilizar veiculo particular em viagem a seryico estio previstas na Resolugdo que trata
de normas para indenizago de despesas de deslocamento com veiculo particular.

Art. 6°. E vedado a2 Camara Municipal celebrar convénio ou qualquer outro instrumento para

custeio de despesas de diarias de viagem de seu pessoal em desacordo com os valores e normas
desta Resolugio.

Art. 7°. Poderdo ser celebrados contratos para a prestagdo de servicos de agenciamento de viagens
nacionais.

§1° O contrato contemplard, em conjunto ou separadamente:
[ - hospedagem, incluindo ou ndo alimentagiio;
IT - aquisi¢do de passagens, com ou sem traslado.

§2° A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo sobre licitagdes da
Administragiio Publica.

§3°. A Camara Municipal de Santo Antonio do Aventureiro fara op¢do pela solugdo mais
econdmica e vidvel, tanto do pagamento de didrias de viagem, como da utilizagiio de contrato com
agenciador, limitados os gastos com alimentagdo ¢ hospedagem, em qualquer caso, aos valores
previstos no Anexo I desta Resolugdo.

CAPITULO I
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 8°. O valor da diaria de viagem est4 descrito no Anexo I desta Resolugdio e pode ser acumulado
com o valor concedido a titulo de Regime de Adiantamento, previsto em resoluciio propria, para

custeio de locomogao da sede até o local desejado ¢ do retorno a sede por meio de transporte
terrestre ou aéreo.

Pardgrafo tnico. No caso de inexisténcia de disponibilidade financeira e orcamentaria para cobrir
as despesas de diaria de viagem com o valor descrito no Anexo I desta Resolugdo, podera ser
concedida didria de viagem em valor menor a0 constante no Anexo I, desde que verificado que
essa medida atende a necessidade do vereador ou servidor, mediante a concordancia expressa desse
¢ autorizacdo do Presidente da Camara.
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CAPITULO 111
DO USO DAS DIARIAS

Art. 9°. A didria de viagem ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se o termo inicial ¢ o termo final para contagem dos dias. '

§1°. Para efeito desta Resolugdo, serdo considerados como termos inicial e final para contagem da
diaria, respectivamente:

[- 0 horario da partida e do retorno do deslocamento do veiculo particular utilizado para a viagem,
relativo ao local de sua guarda;

II- em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o horario de embarque no local de
origem ¢ 0 horario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes da passagem ou

atestados por outro meio de prova idoneo e aceito pelo Presidente da Camara, inclusive no caso de
atraso no desembarque no local de origem;

ITl- em viagens nacionais por meio de transporte aéreo, o horario de desembarque no local de
destino e o horario de embarque no retorno ao local de origem, constantes da passagem ou atestados
por outro meio de prova idoneo ¢ aceito pelo Presidente da Camara:

§2°. No caso de atrasos, escalas ¢ conexdes em viagens nacionais por periodo superior a 4 (quatro)
horas sera feito o reembolso de despesas com alimenta¢io e pousada, mediante comprovante e
justificativa encaminhados para o Presidente da Camara, desde que observado o principio da
razoabilidade e limitados os gastos, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo 1.

§3°. No caso de viagem por meio de veiculo particular, o condutor deste devera informar a data e
0 horério previstos para fins de autorizag¢io do Presidente da Cimara.

§4°. Quando se tratar de viagem a diversos municipios, a diaria relativa ao Municipio em que
ocorrerd a hospedagem contara a partir da sua chegada e saida deste Municipio.

Art.10. No caso de afastamento por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas ¢ inferior a 24

(vinte e quatro) horas, havendo comprovagio de pagamento de hospedagem, sera devida diaria
integral.

§1°. Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas e inferior a 12 (doze)
horas, sera devida a fragdo de 50 % (cinquenta por cento) da diaria integral.

§2°. No caso de deslocamento entre municipios ou distritos que se distanciam da sede em até 100
km (cem quildmetros), por periodo superior a 6(seis) e inferior a 12 (doze) horas, sera devido o
valor previsto no Anexo 1.

Art. 11. Ao vereador ou servidor que dispuser de alimentagio ou de hospedagem gratuita durante
a viagem serd devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral.
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Paréagrafo tnico. Para efeito desta Resolugdo, entende-se por alimentacdo: café da manha, almocgo,
lanche, jantar e despesas com bebidas em geral, exceto as alcodlicas.

Art. 12. O vereador ou servidor que, por convocacgio expressa, afastar-se de sua sede na condicdio
de representante do Presidente da Camara, fard jus ao mesmo tratamento dispensado a essa
autoridade no que se refere as despesas de viagem.

CAPITULO IV ]
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 13. A solicitagdo de didria de viagem devera ser feita por meio de utilizagdo do formulario
constante no Anexo II desta Resolugio ou via sistema eletronico existente.

Paragrafo unico. A competéncia para autorizar a concessdo de diaria de viagem e uso do meio de
transporte respectivo sera exclusiva do Presidente da Camara.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 14. As diarias de viagem, at€ o limite de 3 (trés), serdo pagas antecipadamente.

§1°. As diarias de viagem que excederem o limite referido no caput deste artigo serfio autorizadas
mediante justificativa fundamentada e poderio ser pagas parceladamente, a critério do Presidente
da Camara.

§2°. Nos casos de emergéncia, as didrias de viagem poderdo ser pagas apds o inicio da via em,
8 _ g
mediante justificativa fundamentada do Presidente da CAmara.

§3°. A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado devera ser justificada expressa e
antecipadamente ¢ dependera de autorizagio do Presidente da Camara.

Art. 15. Pode haver pagamento de didria de viagem juntamente com adiantamento de numerario
para aquisicdio de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado veiculo oficial ou passe, ou
quando ndo forem fornecidas por forga do contrato a que se refere o art.8° desta Resolugio,
respeitadas as normas da Resolugéo que trata do regime de adiantamento.

Paragrafo inico. A passagem aérea sera adquirida na classe econdmica, salvo autorizacdo prévia e
expressa do Presidente da Camara para utilizagio da classe executiva.

CAPITULO VI
DAS VEDACOES DAS DIARIAS

Art. 16. A diaria de viagem n3o ¢ devida nas hipdteses abaixo relacionadas:
I - no deslocamento com duragéo inferior a 6 (seis) horas:
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II- no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o art. 8° desta Resoluciio, quando este
contemplar hospedagem e alimentagéo;

= CAMARA MUNICIPAL

ITI- cumulativamente com outra retribuigéo de carater indenizatério de despesas de alimentagdo e
hospedagem:;

[V- no caso de viagem para o recebimento de medalhas ou homenagens de caréater pessoal.

Paragrafo unico. Constitui infragfio disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
didrias indevidamente.

'CAPITULO VII ’
DA PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS

Art. 17. Em todos os casos de viagem previstos nesta Resolugfio deverdo ser prestadas contas,
devendo ser apresentados os seguintes documentos:

I- relatorio de viagem acompanhado de comprovagédo de hospedagem, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis subsequentes ao retorno a sede devendo, para isso, utilizar o formuldrio constante no Anexo
[1I ou sistema eletronico existente.

[I- comprovagio de, no minimo 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia, no caso de se tratar

de viagem para curso de capacitagdo, sob pena de aplicagio das medidas dispostas no § 3° do art.
5° desta Resolugio;

[1I- comprovante de comparecimento a 6rgdo piblico, tribunal de contas e demais entidades ligadas
a Administragdo Publica de maneira em geral, no qual conste data, horario da visita, local e
assinatura de servidor ou autoridade competente daquele orgéo ou ente.

§1°. Para comprovagdo de hospedagem devera ser apresentada nota fiscal eletronica de prestagio
de servigos do local da hospedagem, na qual conste o dia e a hora de entrada e satda.

§2°. Caso ndo comprovada, na forma desta Resolucio, a utilizacio da diaria recebida, devera ser
devolvido o valor recebido no prazo estipulado pelo Presidente da Camara.

§3° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de didrias incialmente solicitadas devera ser
apresentado, ao Presidente da Céamara, pedido de pagamento das didrias extras, devidamente
justificado ¢ instruido com as comprovagdes necessarias, o qual sera decidido por ele no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis e, em caso de deferimento, serd determinado o pagamento do valor
excedente devido.

§4°. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o vereador ou servidor ao desconto
integral imediato em folha de pagamento do valor de didria de viagem recebido, sem prejuizo de
outras sangoes legais.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.18. Os valores do Anexo I poderdo ser corrigidos anualmente por meio da aplicacdo de indice
de inflagdo oficial, a critério do Presidente da Cimara e de acordo com a disponibilidade financeira
€ orgamentaria, por meio de portaria.

Art.19. Em caso fortuito ou de forga maior que impega a realizagio das atividades que
fundamentaram a concessdo da viagem, sera apresentada comunicagio de tal fato. devidamente
justificado e comprovado, ao Presidente da Camara que decidiré pela hipdtese de ndo obrigagdo de
devolugdo, total ou parcial, do valor recebido caso o solicitante no tenha agido com dolo ou culpa
para a ndo realizacio das atividades.

Art, 20. Situagdes ndo previstas nesta Resolugdo deverdo ser decididas pelo Presidente da Camara.
Art.21. Fica revogada a Resolugdo n° 001/2018.
Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicago.

Céamara Municipal de Santo Antdnio do Aventureiro, 12 de margo de 2025.

Sebastido Maciel Rodrigues Torres
Presidente

I
Afonso fo4é Pires Cavalheiro \\ Luiz Carlos de Melo

ice-Presidente Secretdrio

APROVADO
12/03/Q04C
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ANEXO 1

TABELA DE VALORES - VIAGENS NACIONAIS

DESTINO _ | VALOR DA DIARIA - RS 4

Brasilia/DF. | R$1.300,00 |
T T S——
Demais Capitais. ' R$ 750,00 j

i _D_gmais Municip_i_o_s._—— - ) | RS 6_;0,'00 ) _.
Municipios de até 100 km de distancia, por periodo RS 200,00 |

Superior a 06h ¢ inferior al2h. [
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’ ANEXOIIl ,
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS

P

DE SANTO ANTONIO DO AVENTUREIRO

[Exercicio:

[Datado Pedido:

Nome do Requerem_e__' L

Cargo:

‘CPF:

IUnidade de Lotagao: |

H\J o:_ne Ho Banco

Numero da Agéncia;

. __i . — : il
|
|
|

Numero da Conta:

Conta Corrente ou Poupanga: ‘

Nome do Banco:
Chave Pix -

Destino da Viagem

Pcnodo

Meio de Transporte:

Objetivo da Viagem:

Despesas a serem reah?adas
Quantidade de Di Didrias.
Valor Solicitado:

Valor Aprovado:

Sohcno a dlarla acima e declaro que nao res:do na localidade de destino:

' Data |

Assinatura e Carimbo

Aprovaqao da autondade concedente:

Data Presidente

Assinatura e Carimbo
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, ANEXO 111
RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

Exercicio: ]
Data da Prestagido de Contas:
Nome do Requerente:

Classificacdo Orgamentaria-

Periodo da Viagem
Procedéncia:

Destino:

Horaric de Ida:

Horario de \ Volta: )
Transporte Utilizado’ |

Valor Recebido'
Valor Aprovado:

Valor a Rgstituir:

|
|

L ST f——
|

Guia de Deposito:

Atividades Realizadas:
e :

Justificativas;

Responsavel pela Prestagio de Contas:

Data ' { Assinatura

{Aprovacio da autoridade concedente:
| |

 Data | Assinatura
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